АДМИНИСТРАЦИЯ  

АЛЯВСКОГО  СЕЛЬСКОГО  ПОСЕЛЕНИЯ

ЕЛАНСКОГО   РАЙОНА  ВОЛГОГРАДСКОЙ    ОБЛАСТИ

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

от 10.06.2013 года



            
№ 39
Об утверждении порядка межведомственного

информационного взаимодействия при

предоставлении муниципальных услуг 

администрации Алявского сельского поселения
Еланского  района  Волгоградской области


   В целях реализации Федерального закона от 27.07.2010 г.  № 210 – ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», во исполнение постановления Правительства Волгоградской области от 17.04.2012 г.  № 27 – п «О мерах по обеспечению перехода органов исполнительной власти Волгоградской области на межведомственное  информационное взаимодействие в электронном виде», постановления Администрации Еланского муниципального района Волгоградской области от 31.05.2012 г.  № 274 «О мерах по обеспечению перехода структурных подразделений и муниципальных учреждений Администрации Еланского муниципального района  на межведомственное  информационное взаимодействие в электронном виде», руководствуясь Уставом Алявского сельского поселения Еланского муниципального района Волгоградской области, 

ПОСТАНОВЛЯЮ:  

1.   Утвердить Порядок обеспечения перехода администрации Алявского сельского поселения Еланского муниципального района на межведомственное информационное взаимодействие в электронном виде при предоставлении муниципальных услуг  (прилагаются).

- типовую форму Соглашения о межведомственном информационном взаимодействии при предоставлении муниципальных услуг согласно приложению 2 к настоящему постановлению.

2.   Специалистам администрации и работникам структурных подразделений разработать  технологические карты межведомственного взаимодействия, для муниципальных услуг, предоставление которых относится к их сфере деятельности.

3.  Назначить ответственным за организацию выполнения  межведомственного взаимодействия  в электронном виде при предоставлении муниципальных услуг ведущего специалиста администрации  Алявского сельского поселения Т.Ю.Гугучкину.

3.   Контроль за исполнением  настоящего постановления  оставляю за собой.

4.   Настоящее постановление вступает в силу со дня обнародования и подлежит размещению на официальном сайте  администрации Алявского сельского поселения.
Глава администрации 

Алявского сельского поселения                                                     О.А.Калинина












Приложение 1









 к постановлению администрации 







         Алявского сельского поселения







   от 10.06.2013 № 39
ПОРЯДОК

межведомственного информационного взаимодействия при предоставлении муниципальных услуг на территории Алявского сельского поселения

1. Общие положения


1. Настоящий порядок межведомственного информационного взаимодействия при предоставлении муниципальных услуг на территории Алявского сельского поселения (далее – Порядок) разработан в соответствии с Федеральными законами от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Федеральным законом от 01.07. 2011 № 169-ФЗ «О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации»,  Планом перехода на предоставление в электронном виде муниципальных услуг администрацией Алявского сельского поселения, утвержденным постановлением администрации Алявского сельского поселения от 12.03.2013г. №21, и направлен на обеспечение межведомственного информационного взаимодействия при направлении межведомственных запросов и предоставление документов и информации, необходимых для предоставления муниципальных услуг, предоставляемых администрацией Алявского сельского поселения.

   
2. Под участником обмена понимается администрация Алявского  сельского поселения, направляющая запрос о предоставлении документов и (или) информации или направляющая запрашиваемые документы и (или) информацию в рамках предоставления муниципальной услуги, а так же в целях формирования базового информационного ресурса, сформированного в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации или Волгоградской  области. Под участником обмена также понимается федеральный орган исполнительной власти и его территориальные органы, подведомственные им организации, территориальный орган государственного внебюджетного фонда, в случае если это определено в соглашении о межведомственном информационном взаимодействии при предоставлении  муниципальных услуг, заключаемого с участниками обмена и иное не предусмотрено законодательством Российской Федерации.

  
 3. Положения Порядка распространяются на действия органов местного самоуправления Еланского района, федеральных органов исполнительной власти и их территориальных органов, подведомственных им организаций, территориальных органов государственных внебюджетных фондов, в случае если это предусмотрено в соглашении о межведомственном информационном взаимодействии при предоставлении государственных (муниципальных) услуг, заключаемого с участниками обмена и иное не предусмотрено законодательством Российской Федерации.

   
4. Порядок регулирует действия должностных лиц / специалистов (далее – должностные лица) участников обмена:
   
- по формированию и направлению межведомственных запросов о представлении документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, предоставляемой администрацией Алявского сельского поселения (далее – услуги);

   
- по подготовке и направлению ответов на межведомственные запросы о представлении документов и (или) информации, необходимых для предоставления услуги, поступившие от участников обмена.

2. Порядок и условия формирования и направления межведомственных запросов

   
1. Должностные лица участника обмена в течение одного рабочего дня с момента поступления заявления от заявителя о предоставлении услуги:

   
- формируют межведомственный запрос;

   
- подписывают (передают на подпись уполномоченному должностному лицу) оформленные межведомственные запросы;

  
 - регистрируют межведомственные запросы в установленном порядке;

 
  - направляют межведомственные запросы в органы (организации), в распоряжении которых находятся документы и (или) информация необходимая для предоставления услуги.

  
 2. Межведомственный запрос должен содержать сведения, установленные статьей 7.2. Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

  
 3. Участники обмена руководствуются при формировании и направлении межведомственного запроса формой, установленной в приложении к Порядку, если иное не установлено законодательством Российской Федерации или внутренними распорядительными документами (приказами, инструкциями, порядками и т.д.) участника обмена.

  
 4. Днем направления межведомственного запроса считается дата регистрации межведомственного запроса.

  
 5. Межведомственный запрос направляется в соответствии с разделом 4 настоящего Порядка.

3. Порядок подготовки и направления ответов на межведомственные запросы

   
1. Должностное лицо участника обмена, получившего межведомственный запрос о предоставлении документов и (или) информации (далее – Исполнитель запроса):

  
 - принимает и регистрирует его в день поступления в установленном порядке;

  
 - устанавливает правовые основания направления межведомственного запроса;

  
- устанавливает перечень документов и (или) информации, которая запрошена;

  
 - устанавливает состав сведений, изложенных в межведомственном запросе и необходимых для подготовки и направления запрошенных документов и (или) информации;

   
- устанавливает факт наличия таких документов и (или) информации в распоряжении Исполнителя запроса;

  
- устанавливает непосредственное местонахождение запрашиваемых документов и (или) информации;

   
- принимает необходимые действия для получения запрашиваемых документов и (или) информации с целью направления их органу (организации), направившему межведомственный запрос, при наличии соответствующих правовых оснований;

   
- формирует ответ на межведомственный запрос (далее – Ответ) либо формирует уведомление об отсутствии соответствующих документов и (или) информации или уведомление о направлении межведомственного запроса не по подведомственности;

   
- взаимодействует с органом (организацией), направившим (ей) межведомственный запрос, используя контактную информацию, указанную в запросе;

   
- регистрирует Ответ в установленном порядке;

   
-  направляет Ответ на запрос в соответствии с разделом 4 настоящего Порядка;

  
 - осуществляет иные действия, необходимые для предоставления запрашиваемых документов и (или) информации.

   
2. Днем поступления межведомственного запроса является дата регистрации межведомственного запроса в установленном порядке, либо дата, указанная на уведомлении о вручении почтового отправления, в котором содержится запрос, либо дата, указанная в расписке о вручении запроса в случае отправления его через курьера.

   
3. Зарегистрированный межведомственный запрос передается на исполнение уполномоченному должностному лицу Исполнителя запроса, в установленном порядке, в срок, не превышающий одного рабочего дня.
   
4. Срок подготовки и направления Ответа не может превышать пяти рабочих дней со дня его поступления к Исполнителю запроса, в распоряжении которого находятся документы и (или) информация. Иные сроки подготовки и направления ответа могут быть установлены федеральными законами, правовыми актами Правительства Российской Федерации и принимаемыми в соответствии с федеральными законами муниципальными правовыми актами Еланского  района.

   
5. Соглашением о межведомственном взаимодействии при предоставлении муниципальных услуг может быть определен иной срок подготовки и направления ответа, но не более чем тот, что указан в пункте 13 настоящего Порядка.

   
6. Ответ включает в себя документы и (или) информацию, которые были запрошены органом (организацией), предоставляющим (ей) услуги, или уведомление об отсутствии соответствующих документов и (или) информации либо уведомление о направлении межведомственного запроса не по подведомственности.

   
7. В случаях, указанных в пункте 17 настоящего Порядка, должностное лицо Исполнителя запроса:

  
 - отказывает в предоставлении запрошенных документов и (или) информации (полностью или частично), с указанием причин отказа;

  
- мотивирует свое решение, указывая на соответствующее положение нормативного правового акта;

   
- указывает информацию об органе (организации), в котором должен находиться запрашиваемый документ и (или) информация (при наличии такой информации).

   
8. В представлении запрашиваемых документов и (или) информации органу (организации), предоставляющему (ей) услуги, может быть отказано в случаях:

  
- направления межведомственного запроса, оформленного с нарушением требований, предъявляемых Федеральным законом от 27.07.2010 №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

   
- отсутствия согласия заявителя на предоставление документов и (или) информации, если для предоставления таких документов и (или) информации требуется его согласие;

  
 - запроса документов и (или) информации, представление которых в соответствии с законодательством РФ не является необходимым для предоставления услуги заявителю или ведением базовых информационных ресурсов в целях предоставления услуги заявителю.

   
9. Если указанные в межведомственном запросе сведения о заявителе, объектах и обстоятельствах недостаточны для предоставления документа и (или) информации, то в ответе указывается это обстоятельство, а также перечисляются конкретные сведения, которые необходимы для предоставления документа и (или) информации. В данном случае ответ направляется в срок, не превышающий одного рабочего дня с даты регистрации запроса.

   
10. Днем направления Ответа считается дата регистрации Ответа.

4. Способы направления межведомственного запроса/Ответа

   
1. Межведомственный запрос/Ответ может быть сформирован в форме бумажного или электронного документа. К Ответу также прикладываются запрошенные органом (организацией) документы и (или) информация.

  
 2. Межведомственный запрос/Ответ подписывается (в том числе электронной подписью) руководителем Исполнителя запроса либо уполномоченным на то лицом, заверяется его печатью (штампом) в соответствии с правилами делопроизводства и документооборота.

  
 3. Участники обмена определяют способ направления межведомственного:

 
 - запроса в соответствии с настоящим Порядком, исходя из способа, определенного в соглашении о межведомственном информационном взаимодействии при предоставлении государственных (муниципальных) услуг между участниками обмена;

  
 - ответа в соответствии с настоящим Порядком, исходя из способа:

· направления межведомственного запроса;

· определенного в соглашении о межведомственном информационном взаимодействии при предоставлении государственных (муниципальных) услуг между участниками обмена.

   
4. Межведомственный запрос/Ответ может быть направлен следующими способами:

   
1) в форме бумажного документа:

   - почтовым отправлением (с уведомлением);

   - курьером, под расписку;

   - иными способами, предусмотренными соглашением между участниками обмена

  
 2) в форме электронного документа:

   - записанного на носитель информации, подписанного электронной подписью и переданный курьером;

   - с использованием электронной почты    adm-aljw.kalinina@yandex.ru;

   - с использованием региональной системы межведомственного электронного взаимодействия (далее – РСМЭВ);

   - иными способами, предусмотренными соглашением между участниками обмена.

  
 5. Если участники обмена, между которыми осуществляется межведомственное взаимодействие, подключены к единой СМЭВ или РСМЭВ, то предпочтение по направлению межведомственного запроса/ Ответа отдается СМЭВ.

5. Вопросы защиты персональных данных в процессе межведомственного

взаимодействия при предоставлении услуг

  
 1. Для обработки персональных данных заявителя в целях предоставления государственных или муниципальных услуг не требуется получение согласия заявителя в соответствии с требованиями статьи 6 Федерального закона от 27 июля 2006 г. № 152-ФЗ «О персональных данных».

   
2. В случае, когда для предоставления услуги необходимо направление межведомственных запросов нескольким участникам обмена о предоставлении документов и (или) информации о лицах, не являющихся заявителем, то необходимо получение согласия от каждого из указанных лиц на обработку его персональных данных каждым из участников обмена.

   
3. В случае, когда нормативными правовыми актами Российской Федерации, Еланского района, муниципальными правовыми актами муниципальных образований Еланского района предусмотрено представление документов и (или) информации только при наличии согласия лица на представление таких документов и (или) информации или обработку иным образом его персональных данных:

   - к межведомственному запросу также прилагается соответствующее согласие;

   - должностное лицо участника обмена, получившего межведомственный запрос, проверяет наличие соответствующего согласия.

   
4. Согласие может быть направлено в виде:

   - документа, сформированного на бумажном носителе (оригинал согласия);

   - копии согласия или электронный образ документа, сформированного на бумажном носителе, заверенной подписью уполномоченного лица и печатью участника обмена, направляющего запрос;

   - электронного документа заявителя или электронного образа документа, подписанного электронной подписью уполномоченного лица участника обмена.

6. Порядок обработки Ответов

  
 29. Ответ регистрируется в установленном порядке в течение одного рабочего дня с момента его поступления.
   
30. Днем получения ответа на межведомственный запрос является дата регистрации межведомственного запроса в установленном порядке (в том числе в электронном виде) либо дата, указанная на уведомлении о вручении почтового отправления, в котором содержится запрос, либо дата, указанная в расписке о вручении запроса в случае отправления его через курьера.

  
31. Если в поступившем ответе содержится уведомление, предусмотренное подпунктом 4 пункта 16 настоящего Порядка, то должностное лицо органа (организации), предоставляющего (-ей) услугу, направляет межведомственный запрос в орган (организацию), указанный (-ую) в поступившем уведомлении, или орган (организацию), в распоряжении которого в соответствии с действующим законодательством находится запрашиваемый документ и (или) информация в течение одного рабочего дня.










Приложение






к Порядку межведомственного информационного 





                 взаимодействия при предоставлении муниципальных 

                           услуг на территории Вескинского сельского поселения
Наименование органа или организации,

направляющих межведомственный запрос

(может быть выполнен на бланке с угловым штампом)

исх. от ____________ № ___

Наименование органа или

организации, в адрес которых

направляется межведомственный запрос

МЕЖВЕДОМСТВЕННЫЙ ЗАПРОС

О ПРЕДОСТАВЛЕНИИ ДОКУМЕНТОВ/ИНФОРМАЦИИ

   
На основании статьи 6 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» для предоставления муниципальной услуги__________________________________________

                                                                                                    (наименование услуги)

_____________________________________(реестровый (№) в Реестре муниципальных услуг Вескинского сельского поселения, утвержденным постановлением администрации Вескинского сельского поселения от 06.07.2011 № 40р-па прошу в срок до _____________ предоставить в наш адрес посредством__________________________________________

____________________________________________________________________________

(указывается желаемый способ получения ответа на межведомственный запрос: почтовым отправлением (с уведомлением); курьером, под расписку; с использованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия (далее – СМЭВ); иными способами (факсимильная, телеграфная связь, электронная почта с электронной цифровой подписью) следующие документы/информацию:__________________________

____________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________

(наименование документа или сведения, необходимые для предоставления документа и (или) информации, установленные административным регламентом предоставления государственной услуги, а также сведения, предусмотренные нормативными правовыми актами как необходимые для предоставления таких документа и (или) информации).

Документы/информация, необходимые для предоставления муниципальной/услуги, предусмотрены_______________________________________________________________

___________________________________________________________________________.

 (наименование нормативного правового акта, которым установлено предоставление документа и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и реквизиты данного НПА).

Руководитель ________________________    _______________________

                                   (подпись)                                          Ф.И.О.

Дата:

Исп. Ф.И.О., № телефона

(адрес электронной почты)











Приложение 2








к постановлению администрации 






Вескинского сельского поселения        






      от 19.05.2012 г.  №  34

Соглашение

о межведомственном информационном взаимодействии при предоставлении

муниципальных услуг

г._________ «___»__________20___ г.

___________________________________________________________________________,

(наименование органа)

именуемое  в дальнейшем «Сторона 1», в лице ___________________________________

                                                                                                             (должность, ФИО)

___________________________________________________________________________,

действующего на основании ____________, с одной стороны, и ______________________

____________________________________________________________________________

(наименование органа)

именуемое в дальнейшем «Сторона 2», в лице ____________________________________

___________________________________________________________________________,

(должность, ФИО)

действующего на основании ______________, с другой стороны, совместно именуемые «Стороны», в целях реализации положений Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» заключили настоящее Соглашение о нижеследующем:

1. Предмет Соглашения

   
1.1. Предметом настоящего Соглашения является организация взаимодействия Сторон по обеспечению обмена информацией и документами, необходимыми при предоставлении муниципальных услуг, в соответствии с полномочиями Сторон, установленными правовыми актами Российской Федерации и Тверской области.

   
1.2. Настоящее Соглашение действует в рамках взаимодействия Сторон при предоставлении муниципальных услуг, в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации и Тверской области.

   
1.3. При взаимодействии Сторон в целях реализации настоящего Соглашения документы и информация передаются в виде электронного документа посредством электронной связи, а при невозможности передачи посредством электронной связи в форме письменного документа, посредством почтовой связи и курьерской почты.

   
1.4. Стороны признают и принимают электронные документы, подписанные электронными подписями, если сертификаты ключей подписей, владельцами которых являются уполномоченные лица, подписавшие электронные документы, изготовлены с использованием сертификатов и ключей электронной подписи любого удостоверяющего центра, входящего в единую систему удостоверяющих центров Министерства связи и массовых коммуникаций Российской Федерации.

2. Цели получения информации

   
2.1. Целью обмена информацией и документами между Сторонами является своевременное и оперативное принятие решений по подготовке и согласованию документов при предоставлении муниципальных услуг, а также ведения базовых информационных ресурсов в целях предоставления муниципальных услуг, установленных правовыми актами Правительства Российской Федерации или Лихославльского района.

   
2.2. Каждая из сторон использует полученную по настоящему Соглашению информацию только в рамках полномочий, установленных действующим законодательством РФ.

  
 2.3. Перечень документов и информации, подлежащих предоставлению по настоящему Соглашению определяется сторонами в течение 10 (десяти) дней с момента подписания настоящего соглашения обеими сторонами и является неотъемлемой его частью.

  
 2.4. При обмене документами Стороны руководствуются требованиями по защите информации, требованиями по информационной безопасности, а так же иными требованиями к организации документооборота, установленными законодательством Российской Федерации и Лихославльского района.

3. Права и обязанности Сторон

   
3.1. Стороны обязуются:

  
 - назначить ответственных исполнителей, уполномоченных на решение текущих вопросов по реализации настоящего Соглашения;

   
- предоставлять Стороне, направившей запрос на предоставление информации (далее – Запрашивающая сторона), документы и информацию, удостоверенные соответствующим образом;

  
 - предоставлять запрашиваемую информацию в установленные сроки;

 
 - в случае изменения состава уполномоченных лиц, Сторона в течение одного рабочего дня информирует об этом другую Сторону;

   
- не разглашать информацию, полученную в процессе взаимодействия без взаимного согласия, и использовать ее только в целях настоящего Соглашения;

  
 - руководствоваться порядком межведомственного информационного взаимодействия при предоставлении муниципальных услуг на территории Вескинского сельского поселения.

  
 3.2. В рамках реализации настоящего Соглашения Стороны могут заключать дополнительные соглашения (договоры), детализирующие или уточняющие положения основного соглашения.

  
3.3. В случае, когда передача информации в рамках взаимодействия Сторон осуществляется в электронном виде с использованием технических средств регионального оператора инфраструктуры электронного правительства (далее – Оператор), каждая из сторон заключает соглашение с Оператором на эксплуатацию технических средств.

4. Принципы взаимодействия Сторон Соглашения

  
 4.1. Стороны по согласованию устанавливают порядок информационного взаимодействия:

  
 - порядок взаимодействия должен осуществляться в соответствии с требованиями к организации документооборота, установленными законодательством Российской Федерации и администрацией Вескинского сельского поселения;

 
 - информация предоставляется по мере возникновения необходимости в соответствии с запросом одной из Сторон.

  
 4.2. В случае направления запроса в форме электронного документа с использованием технических средств Оператора, Стороны признают порядок взаимодействия, требования по направлению, приему и обработки запроса, установленные Оператором. 

   
4.3. Порядок взаимодействия, требования по направлению, приему и обработки запроса определяется в соглашении, заключенном каждой из сторон с Оператором, в соответствии с п. 3.3. настоящего Соглашения.

5. Ответственность

   
5.1. Сторона несет ответственность перед другой Стороной в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации в случае:

  
 - предоставления недостоверной информации;

 
  - возникновения задержек в предоставлении информации свыше временных пределов, установленных для каждой категории документов и информации;

 
 - отказа от предоставления информации и (или) документов по причинам, не предусмотренным настоящим Соглашением.

6. Заключительные положения

  
 6.1. Настоящее Соглашение вступает в силу с момента его подписания Сторонами и действует бессрочно.

  
 6.2. Дополнения и изменения настоящего Соглашения, принимаемые по предложениям Сторон, оформляются в письменной форме и становятся его неотъемлемой частью с момента их подписания Сторонами.

  
 6.3. Настоящее Соглашение может быть расторгнуто по инициативе любой из Сторон, при этом она должна письменно уведомить другую Сторону не менее чем за один месяц до предполагаемой даты прекращения действия Соглашения.

   
6.4. Прекращение действия настоящего Соглашения не влияет на обязательства Сторон по заключенным в рамках реализации настоящего Соглашения договорам.

   
6.5. Настоящее Соглашение не предусматривает взаимных расчетов по выполненным обязательствам.

 
6.6. Настоящее Соглашение составлено в двух экземплярах, имеющих одинаковую юридическую силу, по одному для каждой из Сторон.

7. Реквизиты и подписи сторон

              Сторона 1                                                                                              Сторона 2

	ПРАВИТЕЛЬСТВО ВОЛГОГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 17 апреля 2012 г. № 27-п

О МЕРАХ ПО ОБЕСПЕЧЕНИЮ ПЕРЕХОДА ОРГАНОВ ИСПОЛНИТЕЛЬНОЙ

ВЛАСТИ ВОЛГОГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ НА МЕЖВЕДОМСТВЕННОЕ

ИНФОРМАЦИОННОЕ ВЗАИМОДЕЙСТВИЕ В ЭЛЕКТРОННОМ ВИДЕ

Во исполнение Федерального закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг", постановления Администрации Волгоградской области от 23 мая 2011 г. № 244-п "Об организации межведомственного информационного взаимодействия в Волгоградской области", постановления Главы Администрации Волгоградской области от 29 марта 2011 г. № 274 "О мерах по реализации Федерального закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг", в целях обеспечения перехода органов исполнительной власти Волгоградской области на межведомственное информационное взаимодействие в электронном виде Правительство Волгоградской области постановляет:

1. Утвердить прилагаемые Правила обеспечения перехода органов исполнительной власти Волгоградской области и организаций, предоставляющих государственные услуги с использованием электронных носителей и (или) информационно-телекоммуникационных сетей общего пользования, включая сеть Интернет, на межведомственное информационное взаимодействие в электронном виде при предоставлении государственных услуг (далее именуются - Правила).

2. Установить, что заявления и иные документы, необходимые для предоставления государственных услуг, представляемые в форме электронных документов (далее именуются - заявления и иные документы), оформляются в соответствии с требованиями к форматам заявлений и иных документов, установленными уполномоченными органами исполнительной власти Волгоградской области.

3. Органам исполнительной власти Волгоградской области в соответствии со сферами их ведения до 15 мая 2012 г. согласовать с комитетом информационных технологий и коммуникаций Волгоградской области и утвердить требования к форматам заявлений и иных документов и разместить эти требования на едином информационно-справочном портале органов исполнительной власти Волгоградской области.

4. Возложить на министерство экономики, внешнеэкономических связей и инвестиций Волгоградской области функции по методическому сопровождению перехода органов исполнительной власти Волгоградской области на межведомственное информационное взаимодействие в электронном виде при предоставлении государственных услуг.

5. Возложить на комитет информационных технологий и коммуникаций Волгоградской области выполнение следующих функций:

техническую поддержку органов исполнительной власти Волгоградской области при переходе на межведомственное информационное взаимодействие в электронном виде при предоставлении государственных услуг;

ведение специализированного раздела на едином информационно-справочном портале органов исполнительной власти Волгоградской области в целях публикации материалов, необходимых для реализации межведомственного информационного взаимодействия в электронном виде при предоставлении государственных услуг;

ежеквартальное информирование населения Волгоградской области о выполнении органами исполнительной власти Волгоградской области настоящего постановления.

6. Рекомендовать органам местного самоуправления муниципальных образований Волгоградской области до 01 июля 2012 г. разработать и утвердить на основе Правил, утвержденных пунктом 1 настоящего постановления, правила перехода органов местного самоуправления муниципальных образований Волгоградской области на межведомственное информационное взаимодействие в электронном виде при предоставлении муниципальных услуг и обеспечить их реализацию.

7. Настоящее постановление вступает в силу со дня его подписания и подлежит официальному опубликованию.

Вице-губернатор - председатель

Правительства Волгоградской области

К.К.ХРАМОВ

Утверждены

постановлением

Правительства

Волгоградской области

от 17 апреля 2012 г. № 27-п

ПРАВИЛА

ОБЕСПЕЧЕНИЯ ПЕРЕХОДА ОРГАНОВ ИСПОЛНИТЕЛЬНОЙ ВЛАСТИ

ВОЛГОГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ И ОРГАНИЗАЦИЙ, ПРЕДОСТАВЛЯЮЩИХ

ГОСУДАРСТВЕННЫЕ УСЛУГИ С ИСПОЛЬЗОВАНИЕМ ЭЛЕКТРОННЫХ

НОСИТЕЛЕЙ И (ИЛИ) ИНФОРМАЦИОННО-ТЕЛЕКОММУНИКАЦИОННЫХ

СЕТЕЙ ОБЩЕГО ПОЛЬЗОВАНИЯ, ВКЛЮЧАЯ СЕТЬ ИНТЕРНЕТ,

НА МЕЖВЕДОМСТВЕННОЕ ИНФОРМАЦИОННОЕ ВЗАИМОДЕЙСТВИЕ

В ЭЛЕКТРОННОМ ВИДЕ ПРИ ПРЕДОСТАВЛЕНИИ ГОСУДАРСТВЕННЫХ УСЛУГ

1. Настоящие Правила устанавливают унифицированные процедуры, позволяющие организовать и осуществлять межведомственное информационное взаимодействие в электронном виде (далее именуется - межведомственное взаимодействие) при предоставлении государственных услуг, в том числе по переданным полномочиям (далее именуются - государственные услуги) органам исполнительной власти Волгоградской области, к сфере деятельности которых относится предоставление соответствующей государственной услуги, а также к функциям которых отнесен контроль за осуществлением органами местного самоуправления переданных им отдельных государственных полномочий Волгоградской области по предоставлению государственных услуг в соответствии с законодательством Российской Федерации и Волгоградской области, и организациям, предоставляющим государственные услуги с использованием электронных носителей и (или) информационно-телекоммуникационных сетей общего пользования, включая сеть Интернет (далее именуются - получатели информации).

2. Получатели информации формируют и утверждают локальным правовым актом перечень государственных услуг, требующих межведомственного взаимодействия.

3. Получатели информации для каждой государственной услуги, включенной в перечень, указанный в пункте 2 настоящих Правил, в соответствии с методическими рекомендациями по обеспечению перехода органов исполнительной власти субъектов Российской Федерации и органов местного самоуправления к предоставлению услуг на основе межведомственного взаимодействия (Методика проектирования межведомственного взаимодействия при предоставлении государственных и муниципальных услуг на уровне субъекта Российской Федерации), разработанными Министерством экономического развития Российской Федерации (далее именуются - Методические рекомендации), разрабатывают технологическую карту межведомственного взаимодействия (далее именуется - технологическая карта), в которой определяют:

перечень документов (сведений), необходимых для предоставления государственной услуги, которые находятся в распоряжении федеральных органов исполнительной власти, органов государственных внебюджетных фондов, органов исполнительной власти Волгоградской области, органов местного самоуправления Волгоградской области либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении государственной услуги (далее именуются - поставщики информации), и перечень таких органов;

перечень межведомственных запросов и состав запрашиваемых в них сведений в отношении каждого поставщика информации. При формировании межведомственного запроса используются идентификаторы, утвержденные распоряжением Правительства Российской Федерации от 15 апреля 2011 г. № 654-р "О базовых государственных информационных ресурсах", а также наименования документов (сведений) в соответствии с нормативными правовыми актами, регулирующими порядок подготовки и представления соответствующих документов (сведений) поставщиками информации.

4. Подготовленный получателем информации проект технологической карты направляется на согласование каждому поставщику информации, указанному в проекте технологической карты, за исключением органов исполнительной власти Волгоградской области, органов местного самоуправления либо подведомственных им организаций, для которых согласование проекта технологической карты проводят органы исполнительной власти Волгоградской области, осуществляющие нормативно-правовое регулирование в сфере ведения, в рамках которой предоставляется государственная услуга. Поставщики информации и органы исполнительной власти Волгоградской области, осуществляющие нормативно-правовое регулирование в сфере ведения, в рамках которой предоставляется государственная услуга, в течение 5 рабочих дней со дня поступления к ним проекта технологической карты обязаны согласовать его либо отказать в согласовании со ссылкой на нормативный правовой акт, несоответствие которому явилось причиной отказа в согласовании.

В случае если поставщиками информации являются федеральные органы исполнительной власти, органы государственных внебюджетных фондов, процесс согласования проектов технологических карт осуществляется в соответствии с Методическими рекомендациями.

При наличии разногласий получатель информации вправе обратиться в межведомственную рабочую группу по организации межведомственного взаимодействия для обеспечения перехода на предоставление государственных и муниципальных услуг, услуг государственных и муниципальных учреждений и иных организаций, в которых размещается государственное (муниципальное) задание (заказ), в электронной форме (далее именуется - межведомственная рабочая группа), образованную в соответствии с постановлением Главы Администрации Волгоградской области от 12 июля 2011 г. № 750 "Об образовании рабочей группы по организации межведомственного взаимодействия для обеспечения перехода на предоставление государственных и муниципальных услуг, услуг государственных и муниципальных учреждений и иных организаций, в которых размещается государственное (муниципальное) задание (заказ), в электронной форме", для рассмотрения вопроса и принятия решения на заседании межведомственной рабочей группы.

5. Согласованный проект технологической карты направляется в министерство экономики, внешнеэкономических связей и инвестиций Волгоградской области и комитет информационных технологий и коммуникаций Волгоградской области для проверки его соответствия Методическим рекомендациям. Проверка проводится в течение 3 рабочих дней со дня поступления проекта технологической карты, результаты проверки оформляются в виде заключений. В случае оформления отрицательных заключений проект технологической карты возвращается на доработку получателю информации.

6. Согласованный проект технологической карты с положительными заключениями подлежит направлению в межведомственную рабочую группу для рассмотрения. Одобренная на заседании межведомственной рабочей группы технологическая карта направляется получателем информации в течение 1 рабочего дня в комитет информационных технологий и коммуникаций Волгоградской области, который обеспечивает ее размещение на едином информационно-справочном портале органов исполнительной власти Волгоградской области в информационно-телекоммуникационной сети Интернет.

7. На основании одобренных технологических карт поставщики информации и/или комитет информационных технологий и коммуникаций Волгоградской области разрабатывают электронные сервисы предоставления документов (сведений) в соответствии с Методическими рекомендациями, а также с учетом форматов предоставления сведений. Разработанные электронные сервисы предоставления документов (сведений) подлежат тестированию поставщиком информации с выбранным им получателем информации при участии оператора системы межведомственного электронного взаимодействия Волгоградской области и оператора единой системы межведомственного электронного взаимодействия (при необходимости).

8. Результаты тестирования электронных сервисов предоставления документов (сведений) оформляются протоколом. Использование электронного сервиса предоставления документов (сведений) допускается после направления протокола тестирования в межведомственную рабочую группу и его одобрения на заседании группы. В случае участия в тестировании электронных сервисов оператора единой системы межведомственного электронного взаимодействия протокол тестирования подлежит одобрению Подкомиссией по использованию информационных технологий при предоставлении государственных и муниципальных услуг Правительственной комиссии по внедрению информационных технологий в деятельность государственных органов и органов местного самоуправления.

9. Получатели информации обеспечивают достоверность и актуальность технологических карт.

10. Поставщики информации и получатели информации осуществляют межведомственное взаимодействие с помощью системы межведомственного электронного взаимодействия Волгоградской области в соответствии с административными регламентами, устанавливающими процедуры предоставления государственной услуги, а в случае если административный регламент отсутствует, до принятия такого административного регламента - в соответствии с иными правовыми актами, регламентирующими процедуры предоставления государственной услуги.

В случае если поставщиками информации являются федеральные органы исполнительной власти, органы государственных внебюджетных фондов, межведомственное взаимодействие осуществляется в соответствии с Методическими рекомендациями.

11. Внесение изменений в технологические карты осуществляется получателем информации в порядке, установленном настоящими Правилами для разработки, согласования и принятия проектов технологических карт.

12. Сроки и форматы предоставления сведений при осуществлении межведомственного взаимодействия определяются поставщиком информации, за исключением органов исполнительной власти Волгоградской области либо подведомственных им организаций, для которых сроки и форматы предоставления сведений устанавливают федеральные органы исполнительной власти либо органы исполнительной власти Волгоградской области, осуществляющие нормативно-правовое регулирование в сфере ведения, в рамках которой предоставляется государственная услуга. Сроки предоставления сведений определяются в пределах сроков, установленных законодательством Российской Федерации для направления ответов на межведомственный запрос в рамках межведомственного взаимодействия.

13. В целях организации и осуществления межведомственного взаимодействия получатели информации и поставщики информации назначают следующих ответственных лиц:

заместителя руководителя, ответственного за организацию и обеспечение межведомственного взаимодействия;

сотрудников, ответственных за обеспечение межведомственного взаимодействия;

сотрудников, имеющих право на передачу межведомственных запросов и получение ответов на них.

В случае если поставщиками информации являются федеральные органы исполнительной власти, органы государственных внебюджетных фондов, назначение ответственных лиц осуществляется в соответствии с Методическими рекомендациями.

14. Сведения об ответственных лицах в объеме, определенном Методическими рекомендациями, в течение 1 рабочего дня после назначения лиц, указанных в пункте 13 настоящих Правил, подлежат опубликованию на едином информационно-справочном портале органов исполнительной власти Волгоградской области в информационно-телекоммуникационной сети Интернет.
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